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A JELEN DOKUMENTUMBAN
HASZNALATOS FOGALMAK ES
FOLYAMATOK ERTELMEZESERE, ES AZ
ITT NEM SZABALYOZOTT KERDESEKRE
IRANYADO LEGFONTOSABB
JOGSZABALYOK:

az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az
ilyen adatok szabad dramlas&rol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (Altalanos Adatvédelmi rendelet, GDPR);

az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (Infotv.);

a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi IIL. torvény (Szt.),

a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenléségiik biztositasardl szolé 1998. évi XXVI. térvény,

a személyes gondoskodast nyujt6 szocidlis ellatasok téritési dijardl szolé 29/1993. (I1.17.) Korm. rendelet,

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl szol6 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok igénybevételérdl szol6 9/1999.(X1.24.) SzCsM rendelet,

személyes gondoskoddst nyujt6 szocialis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolé 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet.

AZ ADATKEZELES CELJA, JOGALAPJA ES
AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEG
LEIRASA:

Az intézmény Alapité Okirataban meghatarozott kozfeladatanak, a fogyatékos személyek apold-gondozd célu lakdotthoni ellatdsanak, mint szakositott szocialis
ellatasnak a biztositasa, a feladatellatasdhoz kapcsolddé nyilvantartasok és dokumentacié vezetése, valamint az értesitési és tajékoztatasi kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés jogalapjat, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — ,az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges”;

a kiilonleges — egészségiligyi adatok kezelésének jogalapjat a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) és h) pontjai teremtik meg.

KEZELT ADATOK KORE:

A személyes adatok kezelése az ellatas kérelmezésével az intézménynél mar megkezdddik, és arra rendkiviil széles korben, szamos formaban keriil sor. Az érintett maga
az ellatast kérelmezd személy, illetve az ellatott (valamennyi személy, aki az elldtds igénybevétele irdnti kérelmet nyiijt be, és/vagy akivel az intézményvezetd megdllapoddst kit),
érintett lehet tovabba a torvényes képviseld (a kérelmezd/ellitott torvényes képviseldje), egyes hozzatartozo(k), csaladtag(ok) (a kérelmezd/elldtott maga vagy torvényes képuiseldje
dltal megnevezett hozzdtartozoja, csalddtagja), és a téritési dijat megfizet6 személy is.

A kezelt adatok korébe elsdlegesen az érintett természetes személyazonositd adatai, a jogosultsagi feltételekre vonatkozo adatai és az ellatas soran az intézménynél
keletkezett adatok tartoznak, melyeket vagy maga a kérelmezg illetve torvényes képviselSje ad meg az intézmény dltal biztositott formanyomtatvanyokon (pl. kérelem),
vagy az intézmény rendelkezésére bocsajtott dokumentumok tartalmaznak (pl. ambuldns lap, zirdjelentés), vagy ténylegesen az intézmény altal keriilnek rogzitésre az
ellatas soran (pl. az dpoldsi dokumenticiéban, gondozdsi/fejlesztési tervben rogzitett tények, illetve adatok). Az egyes folyamatokhoz kapcsolodé adatkezelések eseteit, formait és
az azokat el6ir6 jogszabalyokat jelen adatkezelési tajékoztaté melléklete tartalmazza.

Azzal egyiitt, hogy az intézmény altal nyujtott szolgaltatdsok igénybevétele 6nkéntes, az adatok kezelése a kozfeladat ellatdsahoz, és az intézményre vonatkozo jogi
kotelezettségek teljesitéséhez elengedhetetlen. Az Szt. 96.§ (3) bekezdésének b) és c) pontjaiban foglaltakra hivatkozassal, jelen Adatkezelési tajékoztatdban is felhivjuk
szives figyelmét, hogy amennyiben kérelmet nyujt be valamely, az intézmény altal nyujtott személyes gondoskodast nyujté ellatas igénybevétele irant, a hatékony és
megfelel§ intézményi szolgaltatdsnytjtas, valamint az intézmény jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében, On és hozzatartozdja az intézménybe vald
felvételkor koteles adatokat szolgéltatni az intézményben az Szt. alapjan vezetett nyilvantartasokhoz és a természetes személyazonosité adataiban beallott valtozasokat
haladéktalanul koteles kozolni az intézmény vezetdjével.

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEI,
ADATTOVABBITAS:

A szolgaltatdsra varakozok jelentése és az igénybevevdi nyilvantartas:

Az Szt. rendelkezései alapjan, a fenntartoknak a szocialis szolgéltatasok teriileti lefedettségének megallapitasa érdekében, az altaluk fenntartott szocialis szolgaltatoknal,
intézményeknél nyilvantartasban 1évé kérelmezdk Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelét (TAJ), szocialis szolgdltatonként, intézményenként (székhelyenként,
telephelyenként) meg kell kiildeniiik a Magyar Allamkincstirnak, mely a kapott adatokat Gsszeveti az altala a személyes gondoskodést nyuijté szocidlis ellatasok,
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szolgaltatasok finanszirozasanak ellenérzése, és a sziikséges szocialis szolgaltatasokhoz torténd hozzaférés nyomon kovetése céljabol vezetett nyilvantartas adataival, és
azokbdl - az esetleges atfedések kisziirésével - engedélyesenként, teriiletileg és orszagosan kiszamolja az egyes szolgéltatasokra varakozo6 személyek szamat.

Az Ssszesitett adatok a Szocidlis Agazati Portalon barki szamara hozzaférhetdk.

Az Igénybevevdi Nyilvantartas (KENYSZI) az Szt. 20/C.§-a szerinti, a személyes gondoskodast nytjtd szocidlis ellatasok, szolgaltatasok finanszirozasanak ellendrzése
céljabdl vezetett nyilvantartas, mely lehet6vé teszi a jogosulatlan igénybevételek kisziirését, a szocialis ellatérendszer hatékonyabb, az egyéni sziikségletekhez jobban
illeszked$ miikodtetését. A szocidlis szolgaltatasok teriiletén az ellenérzés mellett nyilvantartasi és agazati tervezési célokat is szolgal, abban az adatszolgaltatonak a
koltségvetési tiamogatassal finanszirozott szocialis szolgaltatasok napi igénybevételét kell rogzitenie.

Azigénybevevik azonositasara hasznalt egyedi azonositd a TA] azonosito, amely elektronikus adatkapcsolaton keresztiil all rendelkezésre a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezeld altal vezetett nyilvantartasbdl. Az igénybevevdi nyilvantartasba torténd adatszolgaltatasi kotelezettség az intézményre is kiterjed.

Szocidlis szolgaltatds esetén az adatszolgaltatdé munkatars az Szt-ben meghatarozott adatokat a megallapodds megkotését kovetSen, rogziti az igénybevevéi
nyilvantartasban.

Ha az igénybevevOnek nyujtott szolgéltatas formaja, a szolgaltatas igénybevételének kezdd idépontja vagy a szolgaltatds megszilinésének varhatd idépontja adat
megvaltozik, azt az adatszolgaltatasra jogosult rdgziti az igénybevevdi nyilvantartasban

Ha az igénybevevéi nyilvantartasban rogzitett adat megvaltozik, azt az adatszolgaltatasra jogosult modositja.

Ha a szolgéltatas igénybevétele megsziinik, azt az adatszolgéltatasra jogosult rogziti.

Az id6szakos jelentés keretében az adatszolgaltatasra jogosult az igénybevevdi nyilvantartasban nyilatkozik arrél, hogy a rogzitett személy a szolgaltatast az adott napon
igénybe vette-e, vagy — ha az az allami tamogatas alapja — a rogzitett személlyel az adott napon fennallt-e a szolgaltatasra iranyul6 jogviszony.

A KENYSZI adatbazisat jelenleg a Magyar Allamkincstér kézponti szerve miikodteti, ahhoz az intézményben kizérolag az adatszolgaltatasra kijelolt munkatérsak férnek
hozza.

AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az intézmény iratkezelésének rendjét a kdzokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény, a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altaldanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XIL 29.) Korm. rendelet, valamint az intézmény Iratkezelési szabalyzata hatdrozza meg, melynek
melléklete, a koziratok rendszerezésének és a selejtezhetéség szempontjabdl torténd valogatasanak alapjaul szolgald jegyzék, az Irattari terv, mely meghatarozza a
kiselejtezhetd irattari tételekbe tartozo iratok {igyviteli céli megdrzésének id6tartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét. A levéltarba
adand¢ iratokban foglalt adatok és az iratkezelési rendszerben a jogszabalynal fogva kezelend6 személyes adatok kivételével az intézmény az adatot torli (iratokat
selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése az intézménynél megsziinik. A szocidlis szolgaltatasainkhoz/ellatasainkhoz kapcsolt leghosszabb
iratmeg0rzési id6 30 év, ugyanakkor az Szt. 20.§ alapjan vezetett nyilvantartas nem selejtezhetd, azzal, hogy abbdl az Szt-ben meghatarozott esetekben toroljiik a
kérelmezdre/ellatottra vonatkozo adatokat.

Az tigyviteli, iratkezelési feladatokhoz kapcsolddd adatkezelések részletei:

Az adatkezelés célja az intézmény, mint kozfeladatot ellatd szerv irattari anyagainak szakszerd kezelése, rendszerezett megdrzése, az intézmény altal ellatott
kozfeladatokhoz kapcsolodo tigyviteli folyamatok hatékony, atlathato és integrans, utélag is ellendrizhetd, az iratokban foglalt adatok - melyek tobb esetben személyes
adatok is - védelmét biztosité ellatasa, valamint a maradando értéki iratok (levéltari anyag) vonatkozasdban az iratanyag épségben torténé megorzése.

Ezen adatkezelés az intézmény valamennyi feladatellatasaval és adatkezelésével Gsszefiigg.

Az iratkezeléssel Osszefiiggésben, az iktatott iratokban foglalt személyes adatok, az intézmény Iratkezelési szabdlyzata és Irattari terve szerint nem selejtezhetd tigy iratai
atadasra keriilnek a

Magyar Nemzeti Levéltarnak (Magyar Nemzeti Levéltar Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Levéltara, 4400 Nyiregyhaza, Széchenyi u. 4);

az iratok kozléséhez - tovabbitasahoz kapcsoléddan, az ahhoz sziikséges adatok atadasra kertilnek a

Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.) részére.

AZ EGYES FOLYAMATOKHOZ
KAPCSOLODO ADATKEZELESEKHEZ
IGENYBE VETT ADATFELDOLGOZOK ES
AZ ALTALUK VEGZETT
TEVEKENYSEGEK

Kozintézményeket Miikodtetd Kézpont az intézmény vonatkozasaban, a pénziigyi, gazdasagi feladatok ellatasa - e kdrbe tartoznak egyes, a téritési dij
4400 Nyiregyhéza, OrszdgzaszI tér 1. megfizetésével dsszefiiggd adatkezelések
BERE-NET Kft. az intézmény honlapjanak karbantartdsa — amennyiben az érintett hozzdjdrul, az intézmény weboldalin
4611 Jéke, Tancsics utca 8. nyilvdnossagra hozhatunk olyan, jellemzden fényképfelvételeket, melyeken On felismerhetd lehet

weblap tarhely, levelez6rendszer tarhely — az intézmény kiilsé- és belsé kommunikdciojahoz sajit levelezérendszert
RUTIN-Soft Kft.

, \ haszndl, mely rendszerben elérhetdek lehetnek az elldtottak személyes adatai, illetve az azokat tartalmazo dokumentumok
4400 Nyiregyhaza, Szarvas utca 25/A

is

Zalaszam Kft.

e iktatoprogram iizemeltetése
8900 Zalaegerszeg, Martirok uitja 53.
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SZERVEZESI ES TECHNIKAI
INTEZKEDESEK AZ ADATOK
VEDELMERE:

Az intézmény betartja és betartatja a hatalyos adatvédelmi rendelkezésekben, kiilonosen a GDPR-ban és az Infotv-ben meghatdrozott, a személyes adatok kezelésére
vonatkozo alapelveket, a személyes adatok kezelésével, tarolasaval kapcsolatban a leheté legnagyobb gondossaggal jar el, az informatikai biztonsag teriiletén az
ésszertien elérhet6 leghatékonyabb, legmodernebb eszkozoket és eljardsokat, adminisztrativ, logikai és fizikai védelmi eszk6zoket alkalmaz.

Az adatkezelési miiveleteket igy tervezi meg és hajtja végre, hogy biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabodl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatkezelés sordan megdrzi, megvédi az informaciot, annak érdekében, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult.

Egy esetleges adatvédelmi incidens bekovetkezése esetére megfelelé incidenskezelési tervvel rendelkeziink, az Erintettek jogérvényesitésének elésegitése érdekében
adatvédelmi tisztvisel6t alkalmazunk, és az igénybe vett adatfeldolgozdkat felhivjuk, hogy tegyenek eleget az adatbiztonsag kovetelményének.

Mindemellett az intézmény érvényre juttatja a

- a Szocialis Munka Etikai Kédexének 15. pontjaban foglaltakat, mely rogziti: ,, A szocidlis munkds az dltaldnos adatvédelmi szabdlyokon til is kbteles biztositani a titoktartdst és
az informdcidk felelds kezelését. Bizonyos helyzetekben - biincselekmények és jogsértések esetén, kiilonds tekintettel a bantalmazds kiilonbozd formdira - tdrsadalmi felel6ssége vagy egyéb
kotelezettségei mddosithatjik ezt az elvdrdst, amit mindenkor a kliens tudomdsdra kell hozni. A titoktartds minden szdbeli, irdsbeli, hang- és képanyagra rogzitett és az azokbdl
kikovetkeztethetd informdcidra, az esettanulmdnyokra, esetismertetésekre és publikdcidkra is vonatkozik.”

- és az Szt.94/E. § (5) bekezdésében foglaltakat, mely rogziti: , Az elldtdst igénybevevdt megilleti személyes adatainak védelme, valamint a magdnéletével kapcsolatos titokvédelem.
Az igénybevételi eljdrds sordn kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az elldtdst igényld adataihoz csak az arra jogosult személyek férjenek hozzd. Az intézményuvezetd koteles biztositani
tovdbbd, hogy az intézményi elhelyezés sordn az elldtott egészségi dllapotdval, személyes koriilményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informdcidkrol mds elldtdst igénybevevd,
valamint arra illetéktelen személy ne szerezhessen tudomdst, kiilonds figyelemmel az elldtdst igénybevevd szocidlis rdszorultsdgdnak tényére.”

AZ ERINTETTET MEGILLETO JOGOK

HOZZAFERESI JOG

Amennyiben az On személyes adatait kezeljiik, jogosult arra, hogy téjékoztatést kérjen arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha
ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférjen, valamint megismerje azt, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési céllal,

- mennyi ideig kezeljiik,

- kinek, mikor, milyen jogszabély alapjan, mely személyes adataihoz biztositottunk hozzéaférést vagy kinek tovabbitottuk a személyes adatait,

- milyen forrésbdl szérmaznak a személyes adatai (amennyiben azokat nem On bocsatotta a rendelkezésiinkre), valamint

- alkalmazunk-e automatizalt dontéshozatalt, ideértve a profilalkotast is, amennyiben igen, jogosult megismerni annak logikajat.

Tajékoztatjuk, hogy az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat, az On erre iranyuld kérésére, els6 alkalommal dijmentesen bocsatjuk a rendelkezésére,
ezt kovetden, ésszerti mértéki dijat szamithatunk fel, melynek megallapitdsa az adminisztrativ kéltségeken alapulhat.

Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében, kotelesek vagyunk meggy6zddni az érintett és a
hozzaférési jogaval élni kivanoé személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés, illetve azokrdl masolat
kiadasa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.

HELYESBITESHEZ VALO JOG

On jogosult arra, hogy az Onre vonatkozé pontatlan személyes adatok helyesbitését kérje. Amennyiben a helyesbitett adat pontossagat hitelt érdemléen igazolni tudja,

kérését legfeljebb egy honapon beliil teljesitjiik, és errdl értesitjiik.

TORLESHEZ VALO JOG

Torléshez vald joganak érvényesitésére abban az esetben van lehetdsége, ha az adatkezelés nem sziikséges:
- a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabodl,

- jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy az intézmény kozérdekbdl végzett feladatainak végrehajtasahoz,
- anépegészségligyet érint6 kozérdek alapjan,

- kozérdek archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl, vagy

- jogi igények elGterjesztéséhez vagy érvényesitéséhez.

AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG

Amennyiben

- vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben arra az idtartamra korlatozzuk az adatkezelést, amig ellendrizziik a személyes adatok pontossagat);




- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, ehelyett azok felhasznélasanak korlatozasét kéri;

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- On tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korltozas arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben), kérheti, hogy a személyes adatai kezelését korlatozzuk.

TILTAKOZASHOZ VALO JOG

On barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az adatkezelének kell igazolnia, hogy a személyes adat kezelését olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcesolddnak.

AZ ERINTETTET MEGILLETO JOGOK
GYAKORLASANAK MENETE

Fenti jogokat, az intézmény 4400 Nyiregyhdaza, Vécsey koz 2. levelezési,

és a gkkozpont.nyiregyhaza@t-online.hu elektronikus levelezési cimen keresztiil érvényesitheti.

Erintetti jog gyakorldsara irdnyul6 kérelmét, az annak beérkezésétSl szamitott legfeljebb egy hénapon beliil teljesitjiik, azzal, hogy a kérelem beérkezésének napja, a
hataridébe nem szamit bele.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt a hataridét lehetdségiink van tovabbi két honappal meghosszabbitani, melyrél a
késedelem okainak megjel6lésével, a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil téjékoztatjuk

PANASZTETEL, JOGI IGENYEK
ERVENYESITESE:

Jogainak érvényesitése érdekében, vagy ha az adatkezeléssel kapcsolatos kérdése van, forduljon bizalommal az adatkezelé képviselSjéhez vagy az adatvédelmi
tisztvisel6hoz.

Amennyiben érintetti jogainak gyakorlasaval kapcsolatos megkeresésére adott valaszunkkal nem ért egyet, vagy panaszt kivan tenni, joga van a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatésaghoz (NAIH), mint feliigyeleti hatésaghoz, illetSleg lako- vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulni.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: +36 1 391 1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Webhely: http://www.naih.hu/

A torvényszékek felsorolasat és elérhet8ségét az alabbi linken keresztiil tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek.

AZ ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
MEGISMERHETOSEGE:

A mindenkor hatélyos adatkezelési tajékoztatdink elérhetdek weboldalunkon (www.nyszgeuak.hu), az ADATVEDELEM/ADATKEZELES fiil alatt.
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1. sz.melléklet

A SZEMELYES ADATKEZELESSEL
ERINTETT FOLYAMAT, A SZEMELYES
ADATOK KEZELESENEK ESETEI, FORMAI
ES CELJAL

A SZEMELYES ADAT KEZELESENEK (IDEERTVE AZ|
ADATTOVABBITAST IS) JOGALAPJA

A GDPR. 6. CIKK (1) E) PONTJA, AZ ADATKEZELES
AZ INTEZMENY KOZFELADATANAK
ELLATASAHOZ SZUKSEGES, TEKINTETTEL AZ
ALABB MEGJELOLT JOGSZABALYOKRA,
VALAMINT AZ ADATKEZELES
SZUKSEGESSEGERE ES ARANYOSSAGARA, A
SZEMELYES ADATOK KEZELESERE IRANYADO
ALTALANOS SZABALYOK SZERINTI ALAPELVEK
ES GARANCIAK ERVENYRE JUTTATASAVAL

A KEZELT SZEMELYES ADATOK KORE

A SZEMELYES ADATOK KEZELESE MAR A KERELEM ELOTERJESZTESEKOR ME

GKEZDODIK AZ INTEZMENYNEL. A BEERKEZETT KERELMEKET NYILVANTARTASBA VESSZUK, AZ ELLATASRA VARAKOZOKAT JELENTJUK A MAK KOZPONTI ADATBAZISABA A

KENYSZI-BE.

Az ellatas igénybevételére iranyuld
kérelem és a kérelem jogszabaly dltal
eldirt mellékleteinek elGterjesztése.

Szt. 93.8 (1) és (2), 119/C.§ (1),
Ir. 3§ (1), 2), (3), (4)
1997. évi XLVIL térvény 4.§ (2) f)

|A kérelem adatai:
IA kérelmezé csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, sziiletési helye, ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TA]), telefonszama, lakdhelye, tartozkodasil
lhelye, értesitési cime, allampolgéarsaga, a kérelmezd jogéllasara vonatkozd egyéb adat: huzamos tartézkoddsra jogosultsag, menekiilt statusz, hontalan jogallas, a szabad mozgas és tartozkodas joganak|
IMagyarorszagon val6 gyakorlasara vonatkozo adat, cselekvéképességére vonatkozo adat (cselekviképes/cselekviképességében részlegesen korlatozott/cselekvéképtelen).
|A kérelmez6 torvényes képvisel6jének csalddi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, telefonszama, lakohelye, tartézkodasi helye, értesitési cime.
JA' kérelmezé megnevezett hozzatartozéjanak és nagykoru gyermekének csalddi és utdneve, sziiletési csaladi és uténeve, telefonszdma, lakohelye, tartozkodasi helye, értesitési cime.
|Az igényelt szolgaltatasra/ellatdsra vonatkozo6 adat, valamint a kérelmezd/torvényes képviseld alairasa.
|Az ellatas igénybevételére irdnyuld kérelemhez mellékelt, az Ir. I. szamu melléklet I. része szerinti Egészségi allapotra vonatkozo igazolas adatai (igényelt szolgaltatastol/ellatastol fiiggben):
IA kérelmezé neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, lakohelye, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ), kronikus betegsége(i), fert6z6 betegsége(i)
fogyatékossag (tipusa és mértéke), egyéb megjegyzések, pl. specidlis diéta sziikségessége, jelzOrendszeres hazi segitségnyujtas igénybevételének indokoltsagara vonatkozé adat, esettorténet|
(el6zmények az egészségi allapotra vonatkozoan), teljes diagnozis (részletes felsorolassal, BNO koddal), prognozis (varhaté allapotvéltozas), apolasi-gondozasi igények, specialis diéta|
szenvedélybetegség, pszichiatriai megbetegedés, fogyatékossag (tipusa, mértéke), demencia, gyodgyszerszedés gyakorisaga, varhato id6tartama (pl. végleges, id6leges, stb.), valamint az igénybevétel
idépontjaban szedett gyogyszerek, a haziorvos (kezeldorvos) egyéb megjegyzései, az igazolast kiallit orvos neve.
|Az ellatas igénybevételére iranyul6 kérelemhez mellékelt, az Ir. I. szamu melléklet II. része szerinti Jovedelemnyilatkozat adatai:
|Az ellatast kérelmez6 személyre vonatkozd személyes adatok: neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, lakohelye, tartozkodasi helye (itt azt a lakcimet kell megjeldlni, ahol a kérelmezd
€letvitelszertien tartozkodik), telefonszama (nem kotelezé megadni).
|Arra vonatkozo adat, hogy az 1993. évi IIL. torvény 117/B. §-a szerint a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi téritési dij megfizetését az ellatast igényld vagy a téritési dijat megfizetd|

as személy vallalja-e (a rovat kit6ltése nem mindsiil tényleges vallalasnak).
|Az ellatast kérelmez6 személyre vonatkozo jovedelmi adatok:
IA jovedelem tipusa - Munkaviszonybdl és mas foglalkoztatasi jogviszonybol szarmazoé/Tarsas és egyéni véllalkozasbdl, dstermel6i, szellemi és mas 6nalld tevékenységbdl szarmazd/Tappénz,
lgyermekgondozési tamogatasok/Nyugellatas és egyéb nyugdijszeri rendszeres szociélis ellatasok/Onkorményzat és allami foglalkoztatési szervek altal folydsitott ellatdsok/Egyéb jovedelem/
(Osszes jovedelem - és nett6 osszege

alamint az ellatast kérelmezd biintetSjogi feleléssége tudataban tett nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy a kozdlt adatok a valésagnak megfelelnek, a téritési dij megallapitasahoz sziikséges|
jovedelmet igazold bizonylatokat egyidejiileg csatolta, tovabba hozzajarulasa a kérelemben szerepl6 adatoknak az eljaras soran torténd felhasznalasahoz.
[Datum, az ellatast igénybe vevd (torvényes képviseld) alairasa.
[Tovabba a jovedelmet igazold bizonylatok (kiilondsen nyugdijosszesits, jovedelemigazolas) adatai.
|Az ellatas igénybevételére iranyul6 kérelemhez mellékelt, az Ir. I. szamu melléklet I11. része szerint Vagyonnyilatkozat adatai (tartds bentlakasos intézményi ellatas igénylése esetén):
|A nyilatkozora vonatkozo6 személyes adatok: neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama (nem kételezé megadni).
IA nyilatkozd vagyona:
IPénzvagyon: A nyilatkozé rendelkezésére allé készpénz Osszege, bankszamlan/fizetési szamlan rendelkezésre allé Osszeg, ideértve a bankszamlan/fizetési szamlan lekotott betéteket és al
betétszerz6dés alapjan rendelkezésre 4ll6 dsszeget is, a szamlavezetd pénzintézet neve, cime, takarékbetét-szerz6dés alapjan rendelkezésre all6 Osszeg, a betétszamlat vezetd pénzintézet neve, cime
[Ingatlanvagyon:
1. Lakdstulajdon és lakotelek-tulajdon cime, helyrajzi szama, a lakas alapteriilete, a telek alapteriilete, tulajdoni hanyad, a szerzés ideje, becsiilt forgalmi érték
[Haszonélvezeti joggal terhelt: igen/nem (a megfelel$ alahtizando)
2. Udiilétulajdon és tidiilStelek-tulajdon cime, helyrajzi széma, az iidiil6 alapteriilete, a telek alapteriilete, tulajdoni hanyad, a szerzés ideje, becsiilt forgalmi érték
3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalo épiilet-(épiiletrész-) tulajdon megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, tizlet, miterem, rendeld, garazs stb.) cime, helyrajzi szama, alaptertilete, tulajdoni hanyad,|
la szerzés ideje, becsiilt forgalmi érték
K. Terméfoldtulajdon megnevezése, cime, helyrajzi szama, alapteriilete, tulajdoni hanyad, a szerzés ideje, becsiilt forgalmi érték
5. 18 honapon beliil ingyenesen atruhdzott ingatlan cime, helyrajzi szama, alapteriilete, tulajdoni hdnyad, az atruhdzas ideje, becsiilt forgalmi érték
6. Ingatlanhoz kot6dé vagyoni értékii jog:
|A kapcsol6dé ingatlan megnevezése, cime, helyrajzi szama, a vagyoni értékii jog megnevezése, az ingatlan becsiilt forgalmi értéke.
|Valamint a Kérelmez6 nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy az adatok a valdsagnak megfelelnek, tovdbba hozzdjarulasa a nyilatkozatban szereplé adatoknak az eljarasban torténé felhasznalasahoz,
kezeléséhez.
IDatum, az ellatast igénybe vevd (torvényes képviseld) alairasa.




A szolgaltatasra vonatkozé igények,
valamint az ellatas megkezdésének és
megsziintetésének ddtumara, az ellatas

megsziintetésének modjara, okara,
la jogosultsagi feltételekre és az azokban|
bekovetkezett valtozasokra vonatkozo
ladatok nyilvantartasa (Szt. 20. § szerinti|
nyilvantartas).

Szt. 20.§ (1), (2) és (4)

|A kérelmezd természetes személyazonosit6 adatai: neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ), telefonszama, lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime, allampolgarséga, jogallasara vonatkozoé egyéb adata, cselekviképességére vonatkozo adatal
(cselekviképes/cselekviképességében részlegesen korlatozott/cselekviképtelen),
A kérelmez6 torvényes képviselSjének és a kérelmez6 megnevezett hozzatartozdjanak, valamint nagykort gyermekének, neve, sziiletési neve, telefonszama, lakohelye, tartézkodasi helye és értesitésil
cime.
JA kérelem eléterjesztésének idSpontja, soron kiviili ellitasra vonatkozo igény, az elégondozés lefolytatasdnak idépontja, az ellitds megkezdésének és megsziintetésének datuma, az ellatas|
Imegsziintetésének modja, oka, ajogosultsagi feltételekre és az azokban bekdvetkezett valtozasokra vonatkozo adatok a soron kiviili elhelyezésre vonatkozé dontés, a férShely elfoglalasdnak idépontja,
[valamint arra vonatkozé adat, hogy a kérelmez6 kozgyogyellatasban részestil-e.
|A beérkezett és nyilvantartasba vett kérelmeket, az adatkezel6 egy numerikus azonositéval, tn. nyilvantartasi szammal latja el.
|A nyilvantartasbol adattorlés az aldbbi esetekben sziikséges és/vagy lehetséges:
Szt. 20.§ (9) [...] a nyilvantartasbol toroIni kell az adatokat, ha az ellatasra vonatkozo igény a teljesitését megel6z6en megsziinik.
Szt. 23.§ (1) Ha térvény masként nem rendelkezik, [...] a 20. § [...] szerinti nyilvantartasokbol
ln) a szocidlis ellatas irdnti kérelem elutasitasatol,
) megallapitott ellatas esetén — a szolgalati id6re jogosito ellatasok kivételével — az elldtasra valo jogosultsag megsz(inésétSl
szamitott 6t év elteltével tordlni kell az adott személyre vonatkozd adatokat. A szolgalati idSre jogosito ellatasok esetében az adott személyre vonatkozoé adatok torlését a Kormany rendeletben|

szabalyozza.

AZ IGENYBEVETELI ELJARAS KOVETKEZO LEPCSOJE AZ ELOGONDOZAS LEFOLYTATASA, MELYNEK CELJA
A) AZ ELHELYEZEST IGENYBE VEVO HELYZETENEK MEGISMERESE ANNAK MEGALLAPITASA CELJABOL, HOGY AZ IGENYBE VEVO ALLAPOTANAK ES SZUKSEGLETEINEK MEGFELEL-E AZ INTEZMENY SZOLGALTATASA,
B) A SZOLGALTATAS BIZTOSITASA ELOTT TAJEKOZTATAS NYUJTASA AZ ELHELYEZEST IGENYBE VEVO RESZERE AZ INTEZMENYI ELETRE VALO MEGFELELO FELKESZULES ERDEKEBEN,
C) ANNAK VIZSGALATA, HOGY AZ ELLATAST IGENYBE VEVO ELETKORA, EGESZSEGI ALLAPOTA, VALAMINT SZOCIALIS HELYZETE ALAPJAN JOGOSULT-E AZ ELLATASRA,
D) A SZOLGALTATAS BIZTOSITASANAK ELOKESZITESE AZ IGENYBE VEVO RESZERE A FOGADO INTEZMENYBEN,
E) AZ INTEZMENYBEN ELOK ES DOLGOZOK FELKESZITESE AZ UJ IGENYBE VEVO FOGADASARA, AZ INTEZMENYBE TORTENO BEILLESZKEDES ZAVARTALAN BIZTOSITASA.
AZ ELOGONDOZAS SORAN AZ ELOGONDOZAST VEGZO SZEMELY SZUKSEG ESETEN FELVESZI A KAPCSOLATOT
A) AZ IGENYBE VEVO SZOCIALIS ELLATASAT BIZTOSITO INTEZMENNYEL, A SZOLGALTATAST BIZTOSITO SZEMELLYEL,
B) AZ IGENYBE VEVO LAKOHELYE SZERINT ILLETEKES SZOCIALIS HATASKORT GYAKORLO SZERVVEL A SEGELYEZESRE, A KOZGYOGYELLATASRA, A GYOGYSZERTAMOGATASRA VONATKOZO ADATOK BESZERZESE VEGETT,
C) AZ IGENYBE VEVO HAZIORVOSAVAL, KEZELOORVOSAVAL AZ EGESZSEGI ALLAPOTRA, ILLETVE A KORABBI GYOGYKEZELESRE VONATKOZO ADATOK MEGISMERESE CELJABOL,
D) A FOVAROSI ES VARMEGYEI KORMANYHIVATAL GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGYI FELADATKOREBEN ELJARO, LAKOHELY SZERINT ILLETEKES JARASI (FOV AROSI KERULETI) HIVATALAVAL (A TOVABBIAKBAN: GYAMHIVATAL) A

E) AZ ELLATAST IGENYBE VEVO TORVENYES KEPVISELOJEVEL, ILLETVE LEGKOZELEBBI HOZZATARTOZOIVAL.

CSELEKVOKEPESSEGRE VONATKOZO ADATOK MEGISMERESE VEGETT,

Az elégondozas lefolytatdsa

Ir.4§-9§

|Az elégondozasi adatlap felvételének helye, ideje,

laz ellatast igénybe vevé neve, lakcime, csaladi helyzete, csaladi allapota, iskolai végzettsége, foglalkozasa

[Lakaskoriilményre vonatkozo adatok: lakas tulajdoni jellege, lakokornyezet minésége, lakas allapota

(Csaladi kortilményekre vonatkozé adatok: legkozelebbi hozzatartozoi (elérhetdség, cim, telefonszam), kozos haztartasban €16 gondoskodasra szoruld hozzatartozo
[Szocidlis helyzetére vonatkozé adatok: részesiilt-e az igénybevételt megel6z6 6 honapon beliil egyéb ellatasban, ha igen annak megjel6lése

Egészségi allapotara vonatkozo gondozoéi vélemény mozgasképességére, érzelmi allapotara, segédeszkdz hasznalatara, szenzoros funkcidira, magatartasara, kommunikacios készségére vonatkozoan|
[CselekvSképességet érinté gondnoksag alatt allasanak tényére vonatkozo adat, a gondnok neve, cime, a gondnoksag tipusa

|A személyes gondoskodast nytjto szocialis ellatasok igénybevételérdl szol6 rendeletben elSirt kapcesolatfelvétel idejére, modjara vonatkozé adat
|Az elhelyezéssel kapcsolatos adatok: a bekoltozéséhez segitség sziikséges-e (ha igen, milyen tipusti), milyen targyakat kivan magaval vinni bekoltozéskor, azigénybe vevének a bekoltozés idSpontjara
[vonatkozo nyilatkozata, a bekoltozéssel kapcsolatos egyéb megjegyzés, milyen segitségnyujtast igényel az intézményben, elhelyezéssel kapcsolatos kérése, életvitele, jellemzé szokésai, szabadidd
leltoltésének modja, kapcsolatteremt$ képessége, latogatok varhaté szama, latogatds gyakorisaga, sajat ruhazattal rendelkezik-e, esetleges eltavozasra vonatkozé igénye, hitéleti tevékenység]|
lgyakorlasara vonatkozo igény, az elhelyezéssel kapcsolatos egyéb megjegyzés
|Az el6gondozast végz6 személy Osszegzd véleménye, az elhelyezés siirgdsségére vonatkozo indok, javasolhato-e az intézményi felvétel, amennyiben nem, ennek oka, mas szolgaltatas, ellatas|
[kezdeményezése, ennek oka

Egyéb megjegyzések az igénybe vevével kapcesolatban.

AZ ELOGONDOZAS ELVEGZESET KOVETOEN, AZ INTEZMENYI ELHELYEZEST MEGELOZOEN AZ INTEZMENYVEZETO VAGY A MEGALLAPODAS MEGKOTESERE FELJOGOSITOTT SZEMELY SZOBAN VAGY IRASBAN TAJEKOZTATJA AZ ELLATAST IGENYBE
VEVOT VAGY TORVENYES KEPVISELOJET A FEROHELY ELFOGLALASANAK KEZDO IDOPONTJAROL, VALAMINT AZ INTEZMENYI ELHELYEZESSEL KAPCSOLATOS EGYEB TEENDOKROL.
HA A JOGOSULT A BENTLAKASOS INTEZMENYBE AZ IGENYBEVETELRE BIZTOSITOTT IDOTARTAMON BELUL NEM KOLTOZIK BE, ES ENNEK OKAROL AZ INTEZMENY VEZETOJET NEM ERTESITI, AZ INTEZMENY VEZETOJE MEGKERESI A JOGOSULT

LAKOHELYE (TARTOZKODASI HELYE) SZERINT ILLETEKES JEGYZOT.

A kérelmezg, illetve a hozzatartozd
értesitése a féréhely elfoglalasarol

Szt. 95. § (1)-(2)
Az adattovabbitas jogalapja Szt. 95. § (3)

|A kérelmezG neve, leanykori neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, a kérelem benyujtasanak datuma, az ellatds megnevezése, az ellatas kezd6 idépontja, idStartama, a fizetendd téritésil
dij 6sszege, a fizetés modja, idSpontja, a férohely elfoglalasanak idépontja, az atvevo aldirasa.




AZ INTEZMENYI JOGVISZONY A MEGALLAPODASSAL JON LETRE.

Az ellatast igényl6 nyilatkozata arra
vonatkozdan, hogy mely
szolgaltatast/ellatast kivanja igénybe
venni, a jognyilatkozatat
cselekviképessége birtokaban, vagy
cselekviképességében a szocidlis
ellatasok igénybevételével dsszefiiggd
jognyilatkozatok tekintetében
részlegesen korlatozottan tette e meg,
valamint hozzajérulasa adatainak a
megallapodas megkotéséhez torténd
felhasznalasahoz.

Szt. 94/C.§ (2a)

|A nyilatkozattev$ csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és uténeve, sziiletési helye és ideje, édesanyja sziiletési csaladi és utoneve, a szolgéltatas/ellatas megnevezése, arra vonatkozo adat, hogy al
jognyilatkozatot cselekvéképessége birtokadban, vagy cselekviképességében a szocialis ellatasok igénybevételével Osszefiiggd jognyilatkozatok tekintetében részlegesen korlatozottan, de a
Imegtételéhez sziikséges ismeretek, belatasi képesség birtokaban és szandékkal tette meg, valamint a nyilatkozattevd alairasa.

Az ellatas igénybevételéhez sziikséges
megallapodasok megkotése.

Szt. 94/C. § (1) és (3)
Az adattovébbitas jogalapja a 415/2015. (XIL.

23.) Korm. rendelet 3.§ (1), 4. § (1), 5. § (1) és (4),

6.8(1)

|Az ellatast igénybe vevé csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csalad és utoneve, lako- és tartdzkodasi helye.
|Az ellatast igénybe vevé torvényes képviselGjének csaladi és utoneve, sziiletési csalad és utoneve, sziiletési helye, ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, lako- és tartozkodasi helye, hivatasos|
gondnok esetén értesitési cime, kirendeld hatarozat szama.
|Az ellatas kezdetének idSpontja és tartama, probaiddre vonatkozé adat, az ellatas helye, az ellatott halala esetére sz0l6 rendelkezése - arra vonatkozo adat, hogy az ellatottnak van-e irasba foglalf
végintézkedése, amennyiben igen annak fellelhet6ségére vonatkozo adat.
|Az ellatott alairdsa. Az ellatott torvényes képviselGjének alairasa.

Lakcimbejelentéshez kacsolddo
tigyintézés

A polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol 1992. évi LXVL. Térvény 5. §
(5a),26.§ (1), (4)

|Az ellatott csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és uténeve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, eddigi lakcime, 4j lakcime, alairasa

Az intézmény tdjékoztatdsi és az
érintett nyilatkozattételi
kotelezettségeinek dokumentalasa
(nyilatkozat az adatkezelési tajékoztatd
megismerésérdl, az Szt. 95-96.§, szerinti
tajékoztatas, a KENYSZI rendszerbe
torténd adatszolgaltatas, a
dohéanytermékek fogyasztasara
vonatkozo tilalmak, a kijelolt
dohényzohelyek, a ktelezettségek
megszegése esetén kiszabhato
egészségvédelmi birsag, a kameras
megfigyelés alatt all6 telephelyek és az
intézmény tiiz- és balesetvédelemhez
kapcsolodo belsé szabalyozasarol
torténd valamint az elégondozés soran
adott tajékoztatas megtorténtérdl,
tovabba ezen tajékoztatasok tudomasul

GDPR 13. cikk,
S2t.95-96.§

vételérdl)

|A nyilatkozattev csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és uténeve, anyja sziiletési csaladi és uténeve,

(amennyiben sziikséges) torvényes képviselGjének csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és uténeve, anyja sziiletési csaladi és utoneve, és

la nyilatkozat tartalma - mely kiterjed az adatkezelési tdjékoztaté megismerése, az Szt. 95-96.§, szerinti tajékoztatas, a KENYSZI rendszerbe torténé adatszolgéltatas, a dohdnytermékek fogyasztasara
[vonatkozo tilalmak, a kijelolt dohanyzohelyek, a kotelezettségek megszegése esetén kiszabhatd egészségvédelmi birsag, a kameras megfigyelés alatt allo telephelyek és az intézmény tiliz- és|
balesetvédelemhez kapcsolodod belsé szabélyozasardl torténd tajékoztatas és az elégondozas sorani téjékoztatas megtorténtére, valamint ezen tajékoztatasok tudomasul vételére -.
la nyilatkozattétel datuma, az érintett és/vagy torvényes képviselGjének alairasa.

A SZAKOSITOTT INTEZMENYI ELLATASBAN RESZESULO SZEMELYRE VONATKOZOAN, GONDOZASI TERVET KELL KESZITENIL. A GONDOZASI TERV EGYENRE SZABOTTAN HATAROZZA MEG AZ ELLATASBAN RESZESULO ALLAPOTANAK MEGFELELO
GONDOZASI, APOLASI, FEJLESZTESI FELADATOKAT ES AZOK MEGVALOSITASANAK MODSZEREIT. AZ EGYENI FEJLESZTESI TERV A FOGYATEKOS SZEMELYEK LAKOOTTHONABAN ELHELYEZETT SZEMELY RESZERE AZ EGYENRE SZABOTT BANASMOD
LEIRASAT, AZ ONELLATASI KEPESSEG FEJLESZTESET TARTALMAZO DOKUMENTACIO. AZ EGYENI FEJLESZTESI TERV AZ ELLATOTT SZEMELYROL KESZITETT (GYOGY)PEDAGOGIAI, EGESZSEGI ES MENTALIS ALLAPOTRA VONATKOZO JELLEMZES ALAPJAN

KESZUL.

A gondozasi tervek elkészitése

Szakmai rendelet 7. §, 9. §, 12.§

|Az egyéni gondozasi terv tartalmazza
) az ellatott személy fizikai, mentalis allapotanak helyzetét,
b) az allapotjavulds, illetve megérzés érdekében sziikséges, illetve javasolt feladatokat, azok idébeli titemezését,
c) az ellatott részére torténd segitségnyujtas egyéb elemeit.
|Az ellatasban részesiil6 személlyel kdzvetleniil foglalkozo szakember folyamatosan figyelemmel kiséri és elésegiti az egyéni gondozasi tervben meghatarozottak érvényesiilését. Az egyéni gondozasi|
tervet kidolgoz6 munkacsoport évente —jelentds dllapotvaltozas esetén annak bekdvetkeztekor — atfogoan értékeli az elért eredményeket, és ennek figyelembevételével modositja az egyéni gondozasi
tervet.
Az egyéni fejlesztési terv tartalmazza
) az ellatast igénybe vevé allapotanak leirdsat és az abban bekdvetkezett valtozast, az egyéni fejlédést,
b) az egyénileg sziikséges kiilon szolgaltatasokat, pedagogiai, mentdlis, egyéb segitségnytjtasi feladatokat, azok iddbeli iitemezését, a foglalkoztatasban val6 részvételt,
c) szlikség szerint az Uj szolgaltatas vagy az 1j ellatasi forma igénybevételére vald felkészitést,
i) a hianyzo, vagy korlatozottan meglévé személyes funkciok helyreallitasa, potlasa érdekében teend6 intézkedéseket,
) a konfliktushelyzetek kezelésének, megoldasanak modjait.

Az egyéni fejlesztési tervet kidolgozé munkacsoport félévente értékeli az elért eredményeket, és sziikség esetén médositja az egyéni fejlesztési tervet.
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AZ APOLO, GONDOZO CELU LAKOOTTHONBAN BIZTOSITANI KELL AZ ELLATOTTAK FOLYAMATOS APOLASAT, GONDOZASAT. AZ APOLASI, GONDOZASI TEVEKENYSEGROL APOLASI, GONDOZASI DOKUMENTACIOT KELL VEZETNI, AMELY RESZE AZ

EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIONAK.

Az egészségiigyi dokumentacio
vezetése

Eiitv. 98.§ (5),
Szakmai rendelet 53. § (1)

|Az ellatott személyazonosit6 adatai, onellato képességének értékelése, segédeszkdzhasznalat, mindennapos eszkbzhasznalat, {iritési jellemzOk, észlelés, érzékelés értékelése, kiiltakard allapota, 1égzésil
jellemzdk, élvezeti szerek hasznalatdra vonatkozd adatok, taplaltségi dllapot, étrendi anamnézis, decubitus rizikéfelmérés, sziir6vizsgalatok eredményei stb.

Az ellatasban részesiilék gyogyszer
felhasznélasanak nyilvantartasa

Szakmai rendelet 51. § (1)

|Az ellatisban részesiilé személy részére elSirt gyogyszer felhasznalasét a szocidlpolitikéért felelds miniszter altal meghatarozott, a Szocialis Agazati Portalon kozzétett nyilvéntarté lapon kell régziteni,
lamelyet az ellatas nyujtdsanak kezdetekor, majd a nyilvantarto lapon szereplé adatokban bekévetkez6 véltozasok esetén kell kitolteni.

Ellatott neve, az orvos altal felirt gyogyszer (téritésmentes és téritéskoteles bontasban), napi adagszam, rendelésének idépontja, kiadasanak idépontja, a térités ellenében felirt gyogyszer dija,
Imegjegyzés, a gyogyszer ellatott részére torténd adagolasanak id6tartama (tol-ig), az ellatott alairasa

Eseménynapld (atado fiizet) vezetése

Szakmai rendelet 51. § (2)

|A bentlakasos intézményben miszakonként az ellatottak egészségi allapotat érint6 valtozasokrol és a veliik kapcsolatos jelentdsebb eseményekrdl sorszamozott eseménynaplot (atado fiizetet) kell
vezetni.
|Az ellatott neve, egészségi allapotat érinté valtozasok és a vele kapcsolatos jelentGsebb események.

A SZEMELYES GONDOSKODAST NYUJTO ELLATASOKERT TERITESI DIJAT KELL FIZETNL

Az ellatast igénybe vevd ellatottak
részére a személyi téritési dij
megallapitasa, valamint értesitése a
fizetendd személyi téritési dij konkrét
Osszegérdl.

Szt. 115.§ (2)

|A cimzett neve, cime, a fizetendd személyi téritési dij.

A személyi téritési dij szamlazasa.

Afa torvény 2.§ a), 159.§ (1), 169.§
Az adattovébbités jogalapja: Aht.10. § (4a)-(4b)

|A szamla adattartalma: a szamla sorszama, a szamlakibocsatd neve és cime, a vev neve, cime, a teljesités ideje, a szamla kelte, fizetési mod, fizetési hataridd, a termék vagy szolgaltatds megnevezése,
lbesorolési szama, egyéb jellemz6i, mennyiségi egysége, mennyisége, egységara, a szamla nett6 értéke, AFA tartalma, az AFA Gsszege, a szdmla altalanos forgalmi adot tartalmazoé értéke, a szamla|
[végosszege.

A személyi téritési dij és - amennyiben felmeriil - az egyéb kozvetitett szolgaltatés szamlazasat az intézmény gazdasagi feladatait ellats KOZIM végzi.

A személyi téritési dij ellatottaktdl
torténd atvétele soran, a készpénz
atvételének bizonylatolasa (atvételi
elismervény kidllitasa)

az ellatottak és a kdzalkalmazottak érdekeinek
védelmében, az adatkezelés sziikséges, és a cél
elérésével aranyos

|Az atvételi elismervény adattartalma: a befizet6 neve, az atvett 6sszeg, az atvett Gsszeg jogcime, a befizetd alairasa

A fizetendd személyi téritési dij Tr.19.§ |Az ellatott neve, jovedelmi adatai, téritési dij adatok, igénybevételi napok szama, napi személyi téritési dij, tavollétek, fizetendd téritési dij, terhelések, befizetések, stb..
Osszegének, a pénz- és ingatlanvagyon
terhelésének, a fizetési kotelezettség
teljesitésének nyilvantartasa
Haétralékkezelés a személyi téritési dijra Tr.31.§(2) |A nyilvantartas soran: az ellatott neve, lakcime, a fenndllé dijhatralék 6sszege

vonatkozdan

Az adattovabbitas jogalapja: Tr. 31. § (3)

|Az értesités soran: az ellatott neve, sziiletési csaladi és utoneve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és uténeve, lakcime, a fenndllé dijhatralék 6sszege

IDOSZAKOS JELENTESI KOTELEZET

TSEG: AZ IDOSZAKOS JELENTES KERETEBEN AZ ADATSZOLGALTATASRA JOGOSULT AZ IGENYBEVEVOI NYILVANTARTASBAN NYILATKOZIK ARROL, HOGY AZ ELLATOTT A SZOLGALTATAST AZ ADOTT NAPON IGENYBE
VETTE-E, VAGY - HA AZ AZ ALLAMI TAMOGATAS ALAPJA - VELE AZ ADOTT NAPON FENNALLT-E A SZOLGALTATASRA IRANYULO JOGVISZONY.

KENYSZI adatszolgaltatas

415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet 7. § (1)-(2)

|Az ellatott neve, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ), arra vonatozoé adat, hogy az adott napon a jogviszony fennallt-e.
IAz 6nellenérzéshez kapcsolodo lista adatai: az ellatott neve, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ), arra vonatozo adat, hogy az adott napon a jogviszony fennallt-e.

AZ INTEZMENYI JOGVISZONY MEGSZUNESE/MEGSZUNTETESE

Az intézményi jogviszony
megsziinése/megsziintetése.

Szt. 100. § és 101. § (1)-(2)
Az adattovabbitas jogalapja az Szt. 20/C. § (1)
b), valamint a 415/2015. (XII. 23.) Korm.
rendelet 3.§ (1), 6. § (1)

|A megallapodas felmondasa esetén: a felmondasban foglalt adatok.

Az elhalalozas bejelentése.

2010. évi L. térvény 61. § (1a)

2016. évi CLV. torvény 30. § (1)

|A halaleset helye, id6pontja. Az elhunyt neme, csaladi allapota, sziiletési csaladi és uténeve, hazassagi neve, sziiletési helye és ideje, személyi azonositéja, lakdhelye, apja sziiletési csaladi és utoneve,
lanyja sziiletési csaladi és uténeve, allampolgdrsaga, személyazonossag igazolasara szolgdlé okmanyanak adatai, személyi azonositét és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyanak adatai, ha hazas|
Ivagy bejegyzett élettarsa volt, utolsé hazassagkotésének vagy bejegyzett élettarsi kapcsolatara vonatkozo adatok, életben 1év6 hazastarsanak vagy bejegyzett élettarsanak sziiletési csaladi és utoneve,
hazassagi neve, személyi azonositdja, sziiletési ideje. Az elhunyt haléla el6tti gazdasagi aktivitasara, foglalkozasara, munkakorére, foglalkozasi viszonyara vonatkozo adat.
|A halaleset helye, idépontja, az elhalt neme, csaladi allapota, sziiletési csaladi és uténeve, hazassagi neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, bejelentett tartézkodasi helye, allampolgarséga, hal
lhazas/bejegyzett élettars volt, utolsé hazassagkotésének/bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésének ideje, életben 1év6 hazastars/bejegyzet élettars sziiletési helye, ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye,
larra vonatkozo adat, hogy az elhalt nének/az elhalt férfi életben lev6 hazastarsdnak hany gyermeke sziiletett élete folyaman és utols6 hazassagabol, a halaleset kozelebbi helye (gydgyintézet/lakas/talalt

olttest/egyéb), az elhalt iskolai végzettségére, gazdasagi aktivitasara, foglalkozasara, munkakorére, foglalkozasi viszonyara vonatkozo adat.
|Az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatokra a GDPR rendelkezéseit nem kell alkalmazni. A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kovetGen, az|

Info térvény 25. §-aban keriilt szabalyozasra, részleteit jelen tajékoztato 2. melléklete tartalmazza.

FENTI ESETEKEN KiVUL, AZ INTEZMENYI JOGVISZONNYAL OSSZEFUGGESBEN SZAMOS OLYAN FOLYAMAT, ELJARAS MERUL FEL, MELY SZUKSEGKEPPEN INDOKOLJA VAGY EREDMENYEZI SZEMELYES ADATOK
KEZELESET. AZ INTEZMENY MINDEN ESETBEN A LEHETO LEGNAGYOBB GONDOSSAGGAL ES KORULTEKINTESSEL JAR EL, ES HA A KEZELT ADATOK KORE ES/VAGY AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA
JOGSZABALYBAN NEM KERULT MEGHATARORASRA, MINDEN ESETBEN VIZSGALJA AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGET ES ARANYOSSAGAT, A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE IRANYADO ALTALANOS

SZABALYOK SZERINTI ALAPELVEK ES GARANCIAK ERVENYRE JUTTATASAVAL.
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2. sz. melléklet
A SZEMELYES ADATOKKAL OSSZEFUGGO JOGOK ERVENYESITESE AZ ERINTETT HALALAT KOVETOEN

A személyes adatokkal dsszefliggd jogok érvényesitése az érintett halalat kovetden, az Info térvény 25. §-aban keriilt szabalyozasra, mely szerint az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az Info
torvény 14. § b)-e) pontjaban, illetve - a GDPR hatdlya ala tartoz adatkezelési miiveletek esetén - a GDPR 15-18. és 21. cikkében meghatarozott, az elhaltat életében megilletd jogokat - hozziférési
jog, helyesbitéshez, torléshez (,az elfeledtetéshez vald jog”), az adatkezelés korldtozdsidhoz és a tiltakozdshoz vald jog -az érintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes
bizonyito erejli maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Amennyiben tehat, az érintett koz- vagy maganokiratban, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal meghatalmazott egy személyt, az érintett a halalat kovetden, a jogszabalyi feltételek fennallasa
esetén, a meghatalmazott személy az alabbi jogokat érvényesitheti:

Hozzaférési jog (GDPR 15. cikk, Info torvény 17. §)

Helyesbitéshez valé jog (GDPR 16. cikk, Info térvény 18. §)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk, Info torvény 19. §)

Torléshez valé jog (GDPR 17. cikk, Info torvény 20. §)

Tiltakozashoz val6 jog (GDPR 21. cikk)

Ha az érintett életében t6bb ilyen nyilatkozatot is tett az intézmény felé, akkor a késébbi idSpontban tett nyilatkozattal meghatalmazott személy lesz jogosult a fenti jogokat érvényesiteni.

Felhivjuk figyelmét, hogy fenti jogokat az alabbi jogszabalyi feltételek egyiittes fennallasa esetén gyakorolhatja:

- rendelkezik kozokiratba vagy teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal arra vonatkozdan, hogy az érintett elhaltat életében megillet6 jogokat jogosult
érvényesiteni, és

- az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal igazolja, valamint

- sajat személyazonossagat kdzokirattal igazolja.

Ha az érintett nem tett ilyen, a fentiekben leirt jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéja annak hianyaban is jogosult az Info térvény 14. § c) pontjaban - helyesbitéshez vald jog -, a
GDPR hatalya ala tartozé adatkezelési mtiveletek esetében a GDPR 16. és 21. cikkében - helyesbitéshez és tiltakozdshoz vald jog -, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes
volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint - az Info torvény 14. § d) és e) pontjaban - az adatkezelés korldtozisihoz és a tirléshez vald jog -, a GDPR hatalya ald tartozé adatkezelési
miveletek esetén a GDPR 17. és 18. cikkében meghatarozott -térléshez (,az elfeledtetéshez vald jog”) és az adatkezelés korldtozdsihoz vald jog —jogokat érvényesiteni.

Ebben az esetben tehat, az érintett kozeli hozzatartozoja, meghatalmazas hianyaban, az érintett halalat kdvetden, a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén, az alabbi jogokat érvényesitheti:
Helyesbitéshez valé jog (GDPR 16. cikk, Info térvény 18. §)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk, Info térvény 19. §)

Torléshez vald jog (GDPR 17. cikk, Info térvény 20. §)

Tiltakozashoz valo jog (GDPR 21. cikk)

Tobb kozeli hozzatartozo koziil az a személy lesz jogosult ezen jogok érvényesitésére, aki az intézmény felé elséként jelentkezik e célbdl.

Felhivjuk figyelmét, hogy fenti jogokat az alabbi jogszabalyi feltételek egyiittes fennallasa esetén gyakorolhatja:
- az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint

- sajat személyazonossagat, és

- kozeli hozzatartozdi mindségét kozokirattal igazolja.

Az intézmény kérelemre téjékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdjat a megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett nyilatkozatdban megtiltotta.



3. sz. melléklet

AZ ERINTETTI JOGOK GYAKORLASAVAL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

Az adatkezelés célja az intézményhez érkezett, az érintett - személyes adatokhoz val6 hozzaférésére, azok helyesbitésére, torlésére vagy kezelésének korlatozasara, és a személyes adatok kezelése
elleni tiltakozasara, valamint az érintett adathordozhatésaghoz vagy hozzajarulasanak visszavonasara valo jogara iranyuld - kérelmének, beadvanyanak elbiralasa és teljesitése.

Az érintett megfelel§ azonositdsa, valamint az intézményhez érkezett kérelmének megfelel$ elbirdlasa és teljesitése, ennek dokumentaldsa, tovabba az érintetti jogok érvényesithetésége
érdekében az érintett nevének, elérhet6ségének, valamint egyéb, az érintett azonositasahoz sziikséges adatainak, tovabba az iiggyel, vagy kérelmével kapcsolatban altala kézolt adatoknak -
melyek esetlegesen kiilonleges adatok is lehetnek - kezelésére keriil sor.

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés f) és g) pontja, tekintettel a GDPR 12-22. cikkeiben foglalt
rendelkezésekre.
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